Adatkezelé: Tempus Kézalapitvany
1077 Budapest Kéthly Anna tér 1.

ADATVEDELMI| SZABALYZAT

5.sz. modositas



Tartalomjegyzék

1
2

- O

4
5

8

Szabdlyozési Nyilatkozat i.......cc.cceverireunns

B o o] T e B e O e P S
o b IR 72 5 T | s I SR L 0 U o) S e S o L SR MR e PPV CR L SO SRS

ERIOK s wisginniininsimioiies
Szabadlyozasi Eljarasok...........covvunnns

5.1 Elszdmoltathatosag & Megfelelés.........cviiiiiiinnniniiesietises s snnssnens
514 Beépl'tettAdatvédelem ..................................................................................
5.1.2  Informdéci6 Atadas és dramlds.........cce..... R e I R P

5.2 Az Adatkezelés Jogalapia [JOGSZEIUSE)......c.ccnierirsessisnsssvsagansisssaransnsssniissnnisiovsonsssusssssnsssssns
5.2.1 Kiilénleges Kategoridju Adat Feldolgozasa...........ccovvruerrvrennnn. M S s
5.2.2 Az Adatkezelési Tevékenységek Nyilvantartdsa .........ccccceviceincinincecnnciinnnns

5.3 Harmadik F&l AJatteldolBOZO ....viiiiiiiivsiissssimins iisidvidvesus issioasnsn iaississmgioiis

S4  Adat Meglrzés &5 RendelkezBS: i viiiiiissciniiiosinisiinssaiimsaisiatesssaiainsiasiasssssiiss
Adatvédelmi Hatdsvizsgalat (DPIA; Data Protection Impact Assessment).....

6.1 Adatvédelmi Hatasvizsgalati Eljaras............cccevveeee.

Az Erintett Jogaival Kapcsolatos Eljarasok........c.uuevveen

7.1 Hozzajarulds & A tajékoztatdshoz Valo JOB.....ccverrserrrnrsrrsnsersssasssnssssnnsssssssansesss

711 A Hozzdjarulds Ellendrzése .........ccvvveererinrerraneenns
7.1.2 A Hozzdjdrulds AlternatiVi........cccrreeerrvreesrrnsssnsessens

7.1.3  Informacid Szolgaltatas. .....cuvimviisisssisnsainiasinisesnsns

72 Adatkazaldsi NVIREKOTAL ..o oviiaminmiein wenmsissnsstenbssimsmsisimi

7.3  Nem az Erintettdl Szarmazd Személyes Adat..........oooveerenene.

7.3.1 A Munkavallalo Szemeélyes Adata .......ccoveevevriieeeiieeressnnesseesisneensns

74 UK HOTeSTErashias Vall 100 nbiicnimsmmiiniusss it sk s

7.4.1 Az Erintettek Hozzaférési KErései........cooommrernreriaisernsereresnsesnnns
7.5 . Adathordozhatdsag..................
7.6  Helyesbités & Torlés...........cccenees

7.6.1 Pontatlan vagy Nem Teljes Adat Javitdsa ........ccccovvvieiniiennineeinnesinesssnnes

782 1Orlesher vall JOR iy
7.7 Az adatkezelés korldtozdsahoz vald JOg.......cccoveeveenienuncianenns
7.8  Tiltakozasok és Automatizalt Déntéshozatal .....................

Feligyeleti EHArasok ......cumisimsiimsminimmini

||||||||||||||||||

..................

..................

B

® o N o



9

10
11
12
13
14

8.1  BiztoNSAE & AdAtSEItES KEZEIESE ......ve.veesereeiaseseeecsesssssseseesessssesesssssessssssessesssssesssssessessessenss
8.2 Jelszavak............ccieeviini
8.3 - KotlStozott HOZRallrte i i siiisimisiiavisnmsminmnnsemiismes
8.4 Személyazonosité okmanyok és végzettséget igazolé dokumentumok ellenérzése .............
Adattovabbitasok & ADatMEEOSZEAS ....ciuiiiriiieiiiiiiiriiiiieirisseetsssasssraessesessssenessreeseesans
9.1  Adattovabbitasi KivételeK ..............o.....
Audit és MOonNitoring .....cooveemrssrerissnrssssssns
B2 b o e P e e RS T s 8 B S
port RN [ NCER AT AR NG LA WS O SR N
Felelfsségek........ccccviarinicernnneas

Jogorvosiatl lehetBsaE ..o iinviniiiiniisisissimmissivomitrmissisiessinssssss

.28
i

29

g
30
a3l
RN ..
O 5
S
e



1 SzaBALYOZASI NYILATKOZAT

A Tempus Kbzalapitvany (tovdbbiakban: TKA) személyes adatokat kezel a jogszabdlyokban és
szerz6déseiben meghatarozott tevékenységének hatékony és a jogszabalyoknak megfelel6 médon
torténd ellatdsara. Ezen adatok gy(ijtése a munkavdllaldkat, palydzokat és tovabbi szerzédéses
tgyfeleket érinti (a tovabbiakban: érintettek) és (kiiléndsen, de nem kizdrélag) magaban foglalja a név,
cim, email cim, sziiletési dédtum, IP cim, azonosité szamok, személyes és bizalmas adatok, kiilonleges
adatok gy(jtését is.

A TKA elkételezett az informdciok gy(ijtése, kezelése, tarolasa és megsemmisitése soran a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortén6 védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél szolé 2016/679 rendelet (a
tovabbiakban: GDPR), illetve Magyarorszag adatvédelmi jogszabalyainak torténd megfelelésnek.

A TKA szabdlyozasokat, eljdrdsokat, ellenérzési mechanizmusokat és intézkedéseket alakitott ki a
GDPR szabdlyoknak és az ott irt elveknek toérténd lehetd legteljesebb mértékl és folyamatos
megfelelés érdekében (ideértve az alkalmazottak képzését, eljarasi dokumentumok, audit
intézkedések és értékelések készitését is). A TKA altal kezelt érintettek személyes és/vagy kilonleges
adatai biztonsaganak és biztonsdgossdgdnak biztositdsa és fenntartésa a TKA adatvédelmi
rendszerének kdzponti eleme és a TKA minden eljdras és funkcid biztositdsa soran tartja magat a GDPR
szabalyokhoz és az ahhoz kapcsol6doé elvekhez.

Ennek keretében a TKA a ,Beépitett Adatvédelem” (Privacy by Design) megkézeil'tést alkalmazza, cél
a proaktivitds és nem a reaktivitds.

2 EEL

A jelen szabdlyzat célja, hogy a GDPR szabalyok hatdlya alatt a TKA megfeleljen a jogszabalyi,
torvényhozdi és szabdlyozdi kérnyezetnek; valamint annak biztositasa, hogy minden személyes és
kiilénleges kategoridba es6 informacido biztonsagos, azok hasznalata sordn védve van és a
jogszabélyoknak megfelelGen keril feldolgozasra, taroldsra, valamint tovabbitasra, elkdtelezédve a
személyes adatok szervezeten beliil térténé biztonsagos kezelésére.

A GDPR szabdlyok a megbizhatdsdgot és irdnyitast elémozdité rendelkezéseket tartalmaznak, és e
szabalyoknak toérténd megfelelés érdekében a TKA &tfogd és hatékony irdnyitasi intézkedéseket
alkalmaz. Ezen eszkozdk célja végeredményben minimalizalni az adatok védelme megsértésébdl
fakadd kockazatokat; valamint fenntartani a személyes adatok védelmét.

2.1 HATALY

A jelen szabadlyzat a szervezeten beliil minden alkalmazottra alkalmazandé (ideértve az dllandd,
hatdrozott és hatdrozatlan idére foglalkoztatott alkalmazottakat, a TKA-val szerzddéses kapcsolatban
4llé megbizottakat, valamint az 6nkénteseket, gyakornokokat).

2.2 DEFINICIOK

e GDPR a jelen dokumentum értelmében az Altalanos Adatvédelmi Rendeletet jelenti, és minden
olyan adatvédelmi jogszabdly egylittes megjelolésére is haszndland6, amelynek a TKA
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megfelel.

Személyes adat azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kodzvetett
mddon, kiilonosen valamely azonositd, példdul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara vonatkozoé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

Kiilénleges adat a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggy&zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositdsdt célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozd
személyes adatok

Adatkezelés a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gydijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdodon térténd hozzaférhetbvé tétel
utjan, 6sszehangolds vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Erintett azt a természetes személyt jelenti, aki a szeméiyes adat targya.

Adatkezel6 az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal
egyutt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagdllami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelélésére vonatkozd kilonos
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja.

Adatfeldolgozd, az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynékség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Harmadik Fél az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Profilalkotds személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzdék értékelésére, kiilondésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé jellemzék elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak.

Cimzett az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenil attdl, hogy harmadik fél-e.
Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagéllami
joggal dsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek: az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelGen az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak.

Az érintett hozzdjéruldsa az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t -
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érintd személyes adatok kezeléséhez.
Személyes adatok hatdrokon dtnyulé adatkezelése személyes adatoknak olyan kezelése:

a)személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tobb
tagdllamban taldlhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel osszefiiggésben
kerl sor; vagy

b)személyes adatoknak az Uniéban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben
keriil sor dgy, hogy egynél toébb tagallamban jelent6s mértékben érint vagy
valdszindsithetGen jelentés mértékben érint érintetteket

Képviselé az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezé és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé dltal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes vagy jogi személy,
aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelSre vagy
adatfeldolgozdra az e rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban.

Feliigyeleti Hatosdg egy tagallam altal létrehozott fliggetlen kézhatalmi szerv.

Adattovabbitds az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra tdrténd hozzdférhetévé
tétele

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds olyan adattovabbitds, amely az Eurdpai Unid
teriiletén kiviilre torténik

3 ALAPELVEK

A GDPR 5. cikke megkdveteli, hogy a személyes adatok:

a)

b)

c)

d)

e)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdméra atlathaté maédon kell
végezni

(.jogszeriiség, tisztességes eljards és dtlathatosdg”)

gydjtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer( célbol térténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet médon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdek( archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl térténé tovabbi adatkezelés
(., célhoz kétottség”)

az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozédniuk (,adattakarékossdg”)

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer( intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék (,pontossag”)

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél
i 6



hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen kdzérdekdi archivélas céljabél, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, a rendeletben az érintettek
jogainak és szabadsdgainak védelme érdekében elSirt megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (, korldtozott tarolhatésdg”)

f] kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve (,integritds és bizalmas jelleg”).

Az 5. cikk (2) bekezdése megkoveteli, hogy az adatkezel$ felel6s o fentieknek valé megfelelésért,
tovabbd képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsdra (,elszémoltathatésag”) és megkoveteli, hogy a
cégek bemutassdk, hogy hogyan felelnek meg a fenti elveknek, részletezve és 6sszefoglalva azokat az
intézkedéseket és ellenérzé mechanizmusokat, amelyekkel a személyes adatok védelme érdekében és
az adatkezelés kockazatainak csokkentése érdekében rendelkeznek.

4  CELOK

A TKA elkételezett amellett, hogy minden altala kezelt személyes adat gy(ijtése és kezelése a
vonatkoz6 jogszabalyoknak és elveknek megfelelGen térténik.

A TKA a kovetez6 célokat az ennek valé megfelelés érdekében, valamint azért tiizte ki, hogy
intézkedéseket, eljarasokat és ellendrzési mechanizmusokat alakitson ki a megfelelés biztositasara és
fenntartdsara. '

TKA biztositja az alabbiakat:

o Védjik az egyének jogait az ismert és réluk a TKA éltal, tevékenysége korében kezelt személyes
adatok tekintetében.

e A GDPR szabadlyoknak valé megfelelés érdekében adatvédelmi szabalyzatot, eljardst, audit
tervet és képzési programot alakitunk ki, alkalmazunk és tartunk fenn.

e A TKA altal kifejtett tevékenységek feliigyelete a GDPR szabdlyoknak és elveknek valé
megfelelés érdekében torténik.

e Adatot csak olyan esetben kériink, kezeliink vagy tdrolunk, ha a kezelésre vonatkozd
jogszabalyi kévetelményeknek megfelellink.

e Kiilonleges kategoridju adatot kizardlag a GDPR szabdlyoknak megfelelGen kezeliink.

e A hozzdjarulé nyilatkozatot a megszerzés id6épontjaban rogzitjik és a Feliigyeleti Hatdsag
kérésére bizonyitjuk a hozzajarulds meglétét.

e Minden munkavallald (ideértve az ujonnan belépéket és megbizottakat is) a GDPR szerint
fennalld kotelezettségekkel kapcsolatban megfelelGen tdjékozott és a GDPR elvekkel és
szabalyokkal kapcsolatban teljes kér( oktatasban részesiilt és tisztdban van a fentieknek a TKA
tevékenységére vonatkozo alkalmazasaval.

o Ugyfeleink biztonsdgban érzik magukat személyes adataik szimunkra torténé ataddsakor és
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tisztdban vannak azzal, hogy azok kezelése a GDPR szerinti jogaiknak megfelelen torténik.

A GDPR szabalyoknak valé megfeleléssel kapcsolatban folyamatos ellenérzé, feliilvizsgélati és
javitd rendszert tartunk fenn és — azok kockazatta valdsa el6tt - azonositjuk a hianyossagokat
és a meg nem felelést.

Figyelemmel kisérjiik a Feliigyeleti Hatdsdg, Eurépai Adatvédelmi Testiilet (European Data
Protection Board, EDPB) és GDPR hireket és ujdonsagokat annak érdekében, hogy tisztaban
legyiink az ujdonsagokkal, jelzésekkel és tovabbi kovetelményekkel.

Az adatvédelemmel kapcsolatos barmely jogsértések vagy panaszok azonositdséra,
kivizsgdlasara, figyelemmel kisérésére és jelentésére atfogd és.irasos Panaszkezelési és
Adatvédelmi incidens ellenérzési mechanizmust és eljardst alkalmazunk.

Kijeloltiik az adatvédelmi tisztvisel6t, aki felel6s a GDPR szabalyok és elvek teljeskor
felligyeletéért és implementacidjaért és tajékozott a szabdlyokkal kapcsolatban és azzal, hogy
azok miként érintik a TKA-t.

Egyértelm( jelentéstételi és felligyeleti lancot alkalmazunk az adatvédelmi megfelelGséggel
kapcsolatban.

Minden személyes adatot a GDPR hatadrid6knek és kdvetelményeknek megfelelGen tarolunk és
semmisitink meg.

Barmely olyan tdjékoztatas, amelyet az érintettnek a rola tarolt vagy hasznalt személyes adattal
kapcsolatban adunk, témoren, dtlathatéan, érthetSen és konnyen hozzéférheté formaban,
tiszta és egyértelmd nyelvezettel elldatva keriil kibocsatasra.

A munkavallalék tisztdban vannak a GDPR alapjdn fennallé sajat jogaikkal és a 13. és 14. cikkek
szerinti informacio kozzétételben részestlnek.

5  SzaBALyozAsI EUARASOK

5.1

ELSZAMOLTATHATOSAG & MEGFELELES

A vidllalt adatkezelés természetére, hatdlyara, dsszefliggéseire és céljaira tekintettel a TKA eljarasokat
végez az adatkezelések hatdsainak azonositasara, értékelésére, mérésére és figyelemmel kisérésére.

A TKA altal az adatvédelmi jogszabdlyoknak, szabdlyozdsoknak valé megfelelés biztositasara és
bizonyitdsara alkalmazott technikai és szervezeti intézkedéseket a jelen dokumentum és a kapcsolodé
szabdlyozédsok tartalmazzak. Ezek az alabbiakat foglaljak magaban: -

Sulad

Informatikai szabalyzat
Kamera hasznalati szabalyzat
Kikiildetési szabalyzat
Tavmunkas szabalyzat

Gyakornokok foglalkoztatdsardl szl szabalyzat

BEEPITETT ADATVEDELEM

A Beépitett Adatvédelmi megkozelités célja, hogy a megelGzés érdekében - eljarasaink, rendszereink és
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tevékenységiink segitségével csokkenteni lehessen a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
kockazatokat.

Adattakarékossag

A GDPR 5. cikkének c) pontja alapjan a személyes adatoknak “a sziikségesre kell korldtozédniuk”, amely
az altalunk alkalmazott minimalista megkdzelitésiink alapkove. Az adatot csak olyan esetben szerezziik
meg, taroljuk, kezeljiik és osztjuk meg, amennyiben az szolgaltatdsaink elvégzéséhez és jogi
kotelezettségeink teljesitéséhez elengedhetetlen és csak olyan hosszu ideig taroljuk, ameddig az
sziikseges.

Ugy szerveztitk meg rendszereinket, munkavallaléinkat, eljdrasainkat és tevékenységeinket hogy a
személyes adatok gy(ijtését - a meghatdrozott cél elérése érdekében - a kézvetleniil relevdns és
sziikséges mértékre korldtozzuk. Az adat minimalizalds segiti az adatvédelmi kockdzat és adatsértések
csokkentését és tdmogatja a GDPR szabdlyoknak torténé megfelelést.

Intézkedések annak biztositasdra, hogy csak a sziikséges adatok keriiljenek Gsszegyiijtésre: -

e Elektronikus adatgydijtés {pé!ﬁ'&u! formanyomtatvanyok, honlapok, kérdéivek) esetén csak a
gyljtés és késbbbi kezelés szempontjabdl relevans mezdket szerepeltetjiik.

e Fizikai adatgydjtést (példdul személyesen, telefonon, stb.) parancsfijlok és belsd
nyomtatvanyok hasznalataval tdmogatjuk, ahol a kért adatgy(jtést az el6re meghatérozott
mez6k hasznalata biztositja. Ebben az esetben is csak a relevdns és sziikséges adatokat gydijtjiik.

e Egyedi megallapodasokat kotottiink olyan harmadik fél adatkezelSkkel, akik szamunkra
személyes adatokat kiildenek (fiiggetleniil attdl, hogy adatkezeléként vagy adatfeldolgozoként
jarunk-e el). Ez azt jelenti, hogy csak az altalunk végzett adatfeldolgozasi tevékenységhez
kapcsolodo relevans és sziikséges adatok keriilnek megkuldésre.

e irdsos megsemmisitési eljdrasunk van arra az esetre, ha az adat alany vagy harmadik személy
az altalunk megkdvetelten tulmutatdan, tovabbi személyes adatot kiild résziinkre.

Korlatozas

A Beépitett Adatvédelem megkozelités azt jelenti, hogy a TKA a személyes adatokkal kapcsolatban
végzett tevékenységekkel kapcsolatban korlatozasi modokat alkalmaz. A korldtozott hozzaférés
alapvet6en beépult a TKA eljdrasaiba, rendszereibe és strukturdjaba és ez biztositja hogy kizérdlag
azok férnek hozza a személyes adatokhoz akik erre felhatalmazassal és/vagy relevans céllal
rendelkeznek.

5.1.2 INFORMACIO ATADAS ES ARAMLAS

A TKA minden, dltala adatkezel6i vagy adatfeldolgozdi minéségében megszerzett, feldolgozott és
megosztott személyes adatot azonositott, kategorizdlt és regisztralt és megfelel azon kdzponti
nyilvantartasban foglaltaknak, amely az aldbbiakat foglalja magaban: -

A TKA 3altal kezelt személyes adatok:

e honnan szarmaznak;

e azokat kikkel kozdljik;



e miaz adatfeldolgozds jogalapja;
e milyen formatumban érhetd el;
e ki a felel6s személy;

e kozlések és dtadasok.

5.2 Az ADATKEZELES JOGALAPJA (JOGSZERUSEG)

A TKA 3ltal végzett személyes adatkezelési tevékenységek kozponti eleme a GDPR 6. cikkének valo
megfelelés valamint a feldolgozasi kotelezettségek jogszer(iségének biztositasa és igazoldsa. A
személyes adatokon végzett barmilyen adatkezelési tevékenység megkezdése el6tt mindig azonositjuk
és létrehozzuk az erre feljogosito jogalapot és azt dsszevetjiik a rendelet szabalyaival.

A jogalap rogzitésre keriil a nyilvantartdsban és amennyiben alkalmazandd, adat kozlési
kotelezettségeink korében dtaddsra keril az érintett, valamint a FelGgyeleti Hatésdg szamara. Az
adatot csak olyan esetben szerezziik meg, kezeljiik vagy taroljuk, amennyiben az adatfeldolgozdsi
kévetelmények jogszeriiségének kritériumdt az alabbiak szerint teljesitjiik: -

a) az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz8dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kitelezettseg teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlkséges;

e) az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelGre ruhdzott kdézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
érintett gyermek.

523 KULONLEGES KATEGORIAJU ADAT FELDOLGOZASA

s e

A faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggydzédésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonosftdsdt célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozo személyes adatok kezelése tilos —
kivéve, amennyiben a 9. cikk alkalmazando.
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Amennyiben a TKA kiilonleges kategéridju adatnak min&siilé személyes adatot, azt a GDPR6. cikkének,
kdvetelményeinek megfeleléen teszi.

Csak olyan esetben kezeliink kiilénieges kategdridju adatot, amennyiben: -

a) az érintett kifejezett hozzdjaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az (1)
bekezdésben emlitett tilalom nem oldhatd fel az érintett hozzajaruldséval; :

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozo jogi el6irasokbdl fakadé kételezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit véds
megfelel6 garancidkrol is rendelkez6 unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerz6dés ezt lehetbve teszi;

c)az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytdn nem képes a hozzdjaruldsat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, valldsi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garancidk mellett végzett jogszer(i tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizarélag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsolddoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzdjaruldsa nélkiil
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek szamara;

e)az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szikséges, vagy
amikor a birédsdgok igazsagszolgéltatasi feladatkoriikben jarnak el;

g)az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, uniés jog vagy tagéllami jog alapjin, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositdsira megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir elé;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitdsa, egészségiigyi vagy szocidlis
elldtds vagy kezelés nydjtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szdlgéltatésok
irdnyitasa érdekében szlikséges, uniés vagy tagdllami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel
kotott szerzédés értelmében, tovabbd a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra
figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintG olyan kézérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon at
terjedé sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatds, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6z6k magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositdsa, és
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olyan uni6s vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrdl
" rendelkezik aZ érintett jogait és szabadsagait védd garancidkra, és kiilonosen a szakmai titoktartdsra
vonatkozdan;

-

j) az adatkezelés a 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdek( archivalds céljabdl, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl szitkséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld;

Amennyiben a TKA a fenti kategoriakba tartozo személyes adatot kezel, a kezelést megeléz6en a TKA
kiildnleges rendelkezéseket és intézkedéseket alkalmaz. Az alkalmazott intézkedések az alabbiak: -

e Az adatkezelés megkezdését megelGzéen ellendrizzik a GDPR 9. cikk (1) bekezdésének
kévetelményeit

e Az adatkezelés alkalmdval megfelel6 szabalyozdsi dokumentum birtokdban meghatdrozzuk az
aldbbiakat: - '

o eljarasainkat a GDPR elveknek térténé megfelelés biztositdsa érdekében

o a feltételnek megfelelé kezelt, személyes adat visszatartdsa és megsemmisitésére
vonatkozd szabdlyozdsokat

o meg6rzési idészakokat és indokokat (példdul jogi, térvényi, stb.)

o ebben a targykérben meglévé szabalyozds attekintésére és frissitésére vonatkozd
eljarasokat

5.2.2 Az ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

A TKA minden adatkezelési tevékenységrél nyilvantartast vezet (l.sz. melléklet) és azon
nyilvantartdsokat irdsbeli formaban olyan tiszta és érthetd formaban tartja fenn, hogy az a Felligyeleti
Hatosag kérésére azonnal elérheté legyen.

Adatkezel6ként (vagy képviselGként) eljarva a felel6sségi koriinkben végzett adatkezelési
tevékenységeink belsé nyilvdntartasai az alabbi informaciokat tartalmazzék: -

a) az adatkezel6 neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kdz6s adatkezelOnek, az adatkezel§
képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselGnek a neve és elérhetdsége;

b)az adatkezelés céljai;
c)az érintettek kategodridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitdsdra vonatkozé informdcidk, beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitds esetében
a megfelel6 garancidk leirdsa;
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f) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére elSiranyzott hatdriddk;

g) ha lehetséges, a 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések altaldnos
leirdsa.

AdatkezelGként (vagy képvisel6ként) eljarva a felelGsségi koriinkben az adatkezel6 nevében végzett
adatkezelési tevékenységeink belsé nyilvantartdsai az aldbbi informacidkat tartalmazzak: -

* Az adatfeldolgozo vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetdségei, és minden olyan adatkezeld
neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgoz6 eljér, tovdbba — ha
van ilyen — az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd képviselGjének, valamint az Adatvédelmi
Tisztviselének a neve és elérhetfségei;

e Az egyes adatkezelGk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

e Adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd tovabbitdsa (beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkézi szervezet azonositdsdt,
valamint a megfeleld garanciak leirasat);

e A (GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett) technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa a jelen dokumentum 13. pontja szerint.

53 HaRMADIK FEL ADATFELDOLGOZO

A TKA, szerzédéses jogviszony keretében kiilsés adatfeldolgozdkat vesz igénybe bizonyos adatkezelési
tevékenysegek végzése céljabdl. Eljarast folytatunk a cégen kivll kezelt minden személyes adat
azonositdsa, kategorizdlasa és nyilvantartdsa érdekében, abbdl a célbdl, hogy az adat, az adatkezelési
tevékenység, adatfeldolgoz6 és a jogalap mind nyilvéntartdsra és attekintésre keriiljenek, és konnyen
elérhetSk legyenek. llyen kiilsés adatkezelési tevékenységnek mindsiilnek kiilondsen (de nem
kizdrélag) az alabbiak: -

e Tevékenység megvalositasahoz sziikséges informatikai rendszerek
e Bérszamfejtés

e Kdbnyvelés

e |T Szolgéltatasok

A szerzédéskotés eltt minden adatfeldolgozét megismeriink és megbizonyosodunk arrél, hogy az
adatfeldolgozo az altalunk megbizott munka elvégzésére megfeleld, kielégits és hatékony.

Eljarasaikat és tevékenységeiket a szerz6dés megkotését megeldzGen és a szerz6dés idGtartama alatt
nyomon kovetjik, hogy megbizonyosodjunk arrél, hogy az adatvédelmi jogszabalyoknak megfelel.

Egyedi szolgdltatéi megdllapoddsokat (SLA) és szerzédéseket kétiink minden adatfeldolgozéval,
amelyek tébbek kézott az alabbi rendelkezéseket is tartalmazzdk: -

o Az adatfeldolgozdk adatvédelmi kotelezettségeit;

e Elvarasainkat, jogainkat és kotelezettségeinket;

e Az adatkezelés idGtartamat, céljainkat és elképzeléseinket;
e Az érintettek jogait és garancidlis intézkedéseit;

e Az adatfeldolgozés természetét és céljat;
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o Az érintettekre vonatkozo személyes adat fajtajat és kategoriait.

Az adatfeldolgozékat tajékoztatjuk, hogy az el6zetesen, kiillon megadott engedélyiink hidanydban nem
vonhatnak be mas adatfeldolgozét és barmely olyan, a meglévé adatfeldolgozdinkon fellili barmely
szandékolt vdltoztatdst, amely tovdbbi adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti,
frasban, a valtozds implementéldsit megeldz6en kell bejelenteni szamunkra.

A fenti meghatdrozott bizonyos szerz6désnek vagy mads jogi aktusnak tartalmaznia kell kiiléndsen
azt, hogy az adatfeldolgozo: -

e Aszemélyes adatokat kizarélag irdsbeli utasitdsunk alapjan kezeli,

e Engedélylinket kéri a személyes adat valamely harmadik orszédg vagy nemzetkozi szervezet
szamara valé tovabbitasdhoz (kivéve, ha azt az adatfeldolgozé szamara a ré alkalmazandé
jogszabaly irja el6),

e Err6l a tovabbitdsra vonatkozé jogi el6irdsrél az adatfeldolgozé minket az adatkezelést
megelGz6en értesit,

e Biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vdllalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak, -

e Mindenkor meghozza a személyes adatok védelméhez sziikséges intézkedéseket,

e Tiszteletben tartja, tamogatja és megfelel azon adatbiztonsdgra vonatkozo
kotelezettségeinknek, hogy az érintettek jogainak érvényesitésekor megkeresésiikre
valaszoljunk,

e Segiti a TKA-t az adatbiztonsdgi, kockazatcsokkentési, adatsértés jelzési és adatvédelmi hatds
vizsgalatokra vonatkozo kotelezettségeknek valé megfeleléssel kapcsolatban,

e Kérésre az adatkezelési szolgdltatas nyujtasanak befejezését kbvetGen a TKA kérése alapjan
minden személyes adatot torél vagy visszajuttat a TKA szamara, és torli a meglévé masolatokat,
amennyiben lehetséges,

e A TKA szamara rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely itt és a szerz6désben
meghatarozott kitelezettségek teljesitésének igazolasahoz szlikséges,

e Megengedi és elBsegiti a szerz6dés szerinti auditokat, ellendrzési és egyéb vizsgalatokat és
jelentéstételt,

e Azonnal tdjékoztatja a TKA-t barmely jogsértésrél, meg nem felelésrél vagy arrdl, ha a szerzGdés
szerinti feladatanak elldtasara képtelen.

5.4 ADAT MEGORZES £S RENDELKEZES

A TKA meghatdrozott eljarasokkal rendelkezik a jogszabdlyokban, szerzédésekben foglalt
adatmegérzési hatdrid6knek, és a GDPR kévetelményeknek valé megfelelés tekintetében, annak
érdekében, hogy csak a feltétlen sziikséges ideig Orizze és kezelje a személyes adatot. Minden
személyes adat felett oly médon rendelkeziink, hogy az az érintettek jogait és maganéletét védije
(példdul adatmegsemmisités zuzds dltal, bizalmas hulladék megsemmisitése, biztonsdgos elektronikus
térlés) és a személyes adatok védelmét mindenkor el6nyben részesitse.
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6  ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT (DPIA; DATA PROTECTION IMPACT ASSESSMENT)

Amennyiben a TKA olyan adatkezelést végez, amely Uj technoldgiakat alkalmaz, és/vagy amennyiben
az adatkezelés a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve valdszinlsithet6en magas
kockdazattal jar, minden esetben Adatvédelmi Hatdsvizsgalatot (Data Protection Impact Assessment;
DPIA) végziink.

A GDPR 35(3) cikke valamint az El6zmények 84, 89-96 szakaszai alapjén az adaotkezelési
tevékenységet valdszinlsithetéen magas kockdzattal jaronak minédsitjiik, amennyiben az az
aldbbiakat tartalmazza: -

e Természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzdk olyan médszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatdssal bird vagy a természetes személyt
hasonléképpen jelentds mértékben érint6 déntések épiilnek;

e Aszemélyes adatok kiildnleges kategéridinak nagy szdmban torténd kezelése;

¢ Biintetdjogi felel6sség megallapitdsara vonatkozd hatdrozatokra és biincselekményekre
vonatkozd személyes adatok nagy szdmban térténd kezelése;

¢ Nyilvdnos helyek nagymértékd, mddszeres megfigyelése (példaul CCTV);

e Ha az adatkezelési tevékenység valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve;

" e Ha az adatkezelés 1j technolégidkat alkalmaz;
o Uj, kordbban nem alkalmazott adatkezelési tevékenység esetén;

e Jelentds mennyiségli személyes adat regionalis, nemzeti vagy szupranacionalis szint(i kezelése,
amelyek az érintettek jelentds szdmara hatassal lehet;

e Ha az adatkezelési miiveletek megnehezitik az érintettek szamara, hogy a jogaikat gyakoroljék.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélatok végzése lehetdvé teszi szamunkra azt, hogy a leghatékonyabb médon
biztositsuk az adatvédelmi koételezettségeinknek valé megfelelést és az adatkezelés soran a
legmagasabb szint(i adatvédelmet biztositsuk. Ez a Beépitett Adatvédelmi megkdzelitésiink része és
lehet&vé teszi szamunkra, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt értékelhessiik a hatdst és kockazatot
- igy a problémat a forrasdanal azonositva és javitva, ezaltal csdkkentve a koltséget, adatsértést és
kockazatot.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatok végzése lehet6vé teszi szdmunkra azt, hogy a lehetséges adatvédelmi
megolddsokat és enyhit6 intézkedéseket a kockazatok azonositdsa és azok hatdsainak csékkentése
érdekében azonositsuk. Az adatvédelmi hatasvizsgalatok tartalmazzék a megolddsokat és javaslatokat,
a kockazatok pedig valdszinliségiik és hatdsuk tekintetében keriilnek értékelésre. A kockdzatokkal
kapcsolatos megoldasok és enyhitd intézkedések célja annak biztositdsa, hogy a kockazatok besoroldsa
az aldbbiak szerint meghatérozhaté legyen: -

e Eltavolitott; vagy
e Csokkentett; vagy
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6.1

Elfogadott.

ADATVEDELMI HATASVIZSGALATI ELARAS

Az adatvédelmi hatdsvizsgalati eljaras lefolytatasara mindig kijeldlésre keriil egy vezetd, aki koveti az
eljarast, feljegyzi a sziikséges informaciot és az eredményeket kozli a felsGvezetés tagjaival. Minden
adatvédelmi hatasvizsgdlati eljards végzése sordn kbzremiikodik az Adatvédelmi Tisztvisels, akia GDPR
szabalyok szerinti eljdrasokban valé megfeleléshez nyujt segitséget és tamogatast.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalati eljards vezetSje az alabbi kérdésekre adott vélaszok értékelésével
felméri, hogy sziikséges-e a vizsgalat lefolytatdsa. Amennyiben egy vagy tébb kérdésre is ,igen” a
vdlasz, adatvédelmi hatdsvizsgdlati eljaras lefolytatdsa valik sziikségessé.

A szliré kérdések (tébbek kézdtt) az aldbbiak lehetnek: -

Az adatkezelés igényli természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék
modszeres (qutomatizélt moédszerekkel torténd) és kiterjedt értékelését?

A dontések alapulnak olyan értékeléseken amelyek a természetes személy tekintetében
joghatdssal birnak vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintenek?

A adatkezelés személyes adatok kiilonleges kategdridit érinti és a személyes adatok nagy
szamban torténd kezelését jelenti?

Az adatkezelés biintetSjogi felel6sség megdllapitdsdra vonatkozé hatdrozatokra és
blincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szémban torténé kezelésére
vonatkozik?

Az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértéki, maddszeres megfigyelését (példaul CCTV)
tartalmazza?

A projekt érinti természetes személyekrél gydjtott Gj adatokat?

A projekt kikényszeriti természetes személyektdl azt hogy magukrol adatokat kozdljenek?

Az eddigiekt6l eltérd célra hasznalja a természetes személyekrél sz616 adatokat vagy olyan
maodon, ahogyan eddig nem?

A természetes személyekkel kapcsolatos adat valésziniisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve?

A természetes személyekkel kapcsolatos adat kézlésre keriil olyan szervezetek vagy személyek
szamara akik kordbban nem rendelkeztek rutin hozzdféréssel az adathoz vagy megfeleld
garanciakkal nem rendelkezd harmadik fél szdmara?

Az adatkezelés alkalmaz Gj technologidkat vagy rendszereket amely a magéanéletbe beavatkozé
jelleginek mindsithetd?

Az adatkezelés eredményezheti olyan dontések meghozataldt vagy olyan cselekmények
meghozataldt természetes személyek ellen, amely jelents hatassal lehet rajuk?

A projekt megkdveteli hogy oly médon lépjen kapcsolatba a természetes személyekkel amely

16



maganéletiikre nézve beavatkozo jellegii lehet?

Az adatvédelmi hatdsvizsgalati eljdrds az el6re meghatdrozott dokumentum szerint zajlik és - a
megfeleléség, valamint annak bizonyitdsara, hogy minden magas kockdzati besoroldst adatkezelési
tevékenység annak megkezdése el6tt értékelésre keriil - minden mozzanat feljegyzésre keriil. Az
adatvédelmi hatasvizsgélati eljarast tartalmazé dokumentum az lefolytatds elsé napjatél szamitott 6
évig megdrzésre keril és a Feligyeleti Hatdsag szémara, annak kérésére elérheté.

A TKA az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a francia adatvédelmi hatdsdg dltal fejlesztett PIA (Beta) szoftver
segitségével végzi.

Az adugvéde!mf hatdsvizsgdlati eljards az alabbiakat tartalmazza: -

1.
w2

10.

11.
12.

13,

14,
15.

Az adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras céljai és szandékai;

Az adatvédelmi hatasvizsgdlati eljards hatalya (amennyiben az tébb, mint egy adatkezelési
tevékenységre vonatkozik);

Az adatkezelési eljaras jogalapjanak megjeldlése;

Az adatvédelmi hatasvizsgdlati eljarast milyen tevékenység/magas kockdzati tényez§ indokolja
(példdul a fenti kezdeti sziirG kérdések kéziil melyek keriiltek azonositdsra)?

Az adatkezelési miiveletek leirdsa;
Az adatkezelés céljainak ismertetése, az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdek;

Az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és aranyossdagi
vizsgdlata;

Az érintett jogait és szabadsagait érinté kockdzatok vizsgdlata (ideértve amennyiben
alkalmazandd, a lehetséges magdnéletbe valé beavatkozdst is);

A vallalati kockazatok vizsgalata (ideértve a szabdlyozoi cselekményeket, meg nem felelést,
hirnév sérelmét, kézvélemény bizalmdnak elvesztését, stb.);

Megfelelési ellen6rzés végrehajtasa a GDPR szabal‘,rok alkalmazandé jogszabalyok és barmely
Magatartasi Kédexek tekintetében;

Az azonositott kockazatokrdl nyilvantartas vezetése;

Amennyiben megfeleld, kikérjiik az érintett(ek) vagy képviselSik véleményét a szandékolt
adatkezelésrél;

Az intézkedések fenntartasa a kockazat azonositdsa, csokkentése és eltavolitdsa tekintetében
(példdul biztonsdg, javasolt megolddsok, kdarenyhité cselekmények, stb.);

Adataramlas — mi az adat, honnan szarmazik és ki szimara kerul tovabbitdsra;

Az adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras eredményeinek nyilvdntartasa, rizikd besorolds
hozzdaddsa és kdvetkezd |épések meghatdrozdsa.
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7 Az ERINTETT JOGAIVAL KAPCSOLATOS ELARASOK

Y 8 S

HozzAJARULAS & A TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG .

A'személyes és bizonyos esetekben kiilénleges kategériaji adatok gydjtése alapvetd eleme a TKA éltal
kindlt termékek és szolgaltatdsok nyljtdsanak és ezért kilonleges ellendrzési mechanizmusokat és
intézkedéseket alakitottunk ki a GDPR szabdlyokban irt hozzajarulas feltételeinek térténé megfelelés
érdekében.

A GDPR az érintett hozzajarulasat ugy definialja, hogy az , Az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és
megfelelé tdjékoztatdson alapuld és egyértelmi kinyilvdnitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
személyes adatok kezeléséhez.”

Ahol az adatkezelés hozzajaruldson alapul, a TKA minden hozzdjaruldsi mechanizmus tekintetében
biztositja, hogy: -

A hozzdjérulds irdnti kérelem atlathatd, értheté a nyelvezete és minden olvashatatlan
feltételtdl, zsargontol vagy részletes jogi feltételektél mentes.

Onkéntes konkrét és megfeleld hozzajaruldson alapul és félreérthetetleniil jelzi a természetes
személy szandékat.

Beleegyezését mindig olyan nyilatkozat vagy egyértelmii megerdsitS aktus altal jelzi, amely
hozzajaruldsat jelzi az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.

A hozzajarulasi mechanizmus elére megadott, tiszta, minden részletet tartalmazé és kénnyen
alkalmazandd valamint érthetd.

El6re behtzott vagy megjelolt négyzetek hasznalata sohasem megfeleld.

Azon esetekben, ahol a hozzajaruldas mas témak mellett szerepel (példdul dltaldnos szerzédési
feltételek, megadllapoddsok, szerzddések), biztositjuk, hogy a hozzajarulas a tébbitématél kilén
szerepel és nem el6feltétele barmely szolgdltatds nydjtasanak (kivéve amennyiben az a
szolgdltatdshoz sziikséges).

A cégnevink mellett barmely olyan harmadik személy adatait is megadjuk, aki haszndlni fogja
vagy a beleegyezés alapjan jar el.

A hozzdjarulds mindig igazolhatd és ellendrzési mechanizmusaink vannak annak biztositdsara
hogy minden esetben bizonyitani tudjuk a hozzédjarulds meglétét.

Részletes nyilvantartdst vezetiink a hozzajarulasrél és minimum azt kell tudnunk bizonyitani,
hogy: -
o atermészetes személy hozzdjarult személyes adatdnak hasznalatédhoz és kezeléséhez;

o atermészetes személy tdjékoztatasra keriilt a cégneviinkrél és barmely olyan harmadik
személyrdl, aki az adatat hasznalni fogja;

o atermészetes személyt a beleegyezés megaddsakor mirdl tajékoztattuk;
o hogyan és mikor szereztiik meg a beleegyezést.

Biztositjuk, hogy a hozzajarulds visszavonasa is olyan egyszerd, tiszta és egyértelmd mint annak
megadasa és tobb lehetbség all az érintett rendelkezésére, ideértve: -
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o A levelezésben vagy elektronikus kommunikaciéban elutasitdsi / leiratkozdsi linkek
megléte;

o A honlapon és minden irasos kommunikdcioban az elutasitasi / leiratkozasi eljaras
magyarazata, lépesekkel;
o Lehet8ség a szébeli, irasban vagy email Gtjan térténd elutasitdsra / leiratkozasra.

e A hozzajarulast visszavond kérelmek azonnal és minden hatrany neélkiil feldolgozasra keriilnek.

e Ahol szolgdltatdsok gyermekek szdmdra keriilnek nyujtdsra, életkor igazoldsi és szul6i
hozzdjarulé intézkedéseket fejlesztettiink ki és alkalmazunk a hozzdjaruldas megszerzése
érdekében.

e Ellendrzések és eljarasok keriltek kifejlesztésre és alkalmazdsra a hozzdjarulds frissitése
érdekében, kiilontsen ahol szlil6i hozzdjarulas megszerzése sziikséges.

e Kildnleges kategoridju adatok esetében a megszerzett hozzdjérulds kifejezett (tisztdn és
részleteiben nyilatkoztatva, az Gsszetéveszthetdség vagy kétség kizardsa mellett), minden
- esetben az adatkezelés céljanak / céljainak megjelélésével.

7.1.1 A HozzAJARULAS ELLENGRZESE

A TKA szigord nyilvantartast vezet az érintettek személyes adatainak kezelésére szolgdld
hozzajaruldsrél és mindig képes bizonyitani, hogy az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak
kezeléséhez, amennyiben az sziikséges. Emellett biztositjuk azt is, hogy a hozzdjarulas visszavonasa
ugyanolyan tiszta, egyszer( és atlathato folyamat, mint a hozzéjarulds megaddsa volt.

Olyan esetekben, ahol az érintett hozzdjaruldsa olyan irdsbeli nyilatkozat formdjdban keriilt
megaddsra, amely mas témadkat is érint, a hozzajarulasra vonatkozo kérelem olyan forméban keriil
bemutatdsra, amely tisztan megkiildnboztethetd a tébbi tématol, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formdja, valamint tiszta és egyértelm(i nyelvezettel rendelkezik. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden
ilyen irasbeli nyilatkozatot dttekint és - azok hasznalatanak megkezdése el6tt - engedélyez.

A GDPR gy rendelkezik, hogy amennyiben az adatkezelés hozzéjaruldson alapul és a személyes adat
olyan gyermekre vonatkozik, aki a 16. életévét nem toltotte be, az adatok a TKA dltali kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzéjarulast a gyermek feletti sziil6i felligyeletet gyakorld
adta meg, illetve engedélyezte,

Az adat megszerzéséhez, kezeléséhez, tarolasahoz és kozléséhez (amennyiben alkalmazandd)
sziikséges hozzajarulast a TKA az alabbi médokon szerezheti meg: -

e Személyes talalkozas alkalmaval
o Telefon utjan
o [rasban
e Email/SMS Utjan
e Elektronikus Uton (példdul honlapon Iévé formanyomtatvanyon keresztiil)
Az elektronikus hozzajarulas nem elére bejelolt jel6l6 négyezetet tartalmazo, opt-in cselekményt

jelent, amely a természetes személy szdmadra lehetéséget ad arra, hogy hozzdjdruldsat az aldbbi
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téjékoztatds kozlését kovetden adhassa meg. Ezt kovetSen a hozzdjdrulds megaddsat - a személyes
adat feldolgozdsa, tarolasa és kozlése érdekében - email, SMS vagy a hozzdjarulas irasbeli
megerdsitése koveti. Az Adatkezelési Nyilatkozatok minden hozzajarulasi formaban és személyes adat
gylijtése soran haszndlanddk annak biztositasara, hogy megfeleliink a GDPR altal megkovetelt kbnnyen
olvashato és elérhetd formdban térténd informacié kozlésre vonatkozo kdvetelménynek.

7.1.2 A HozzAJARULAS ALTERNATIVAI

" A TKA tudomasul veszi, hogy az adatkezelésnek hat jogszer(i alapja van és a hozzajarulas nem mindig
a legmegfelel6bb valasztas. Minden adatkezelési tevékenységet attekintettiink és a hozzdjarulast
kizdrélag akkor hasznadljuk, amikor a természetes személynek van valasztasi lehetdsége.

Amikor dttekintjiik oz adotkezelési tevékenységet a hozzdjaruldsi kovetelményeknek valo
megfelelés céljabol, megbizonyosodunk arrdl, hogy a lentiek kéziil egyik sem jatszik szerepet: -

e Ahol hozzajarulast kériink, de annak ellenére végeznénk adatkezelést, hogy az esetleg nem
keriil megadasra (vagy visszavondsra keriil). Amennyiben mds jogalap alapjén - a
hozzdjarulastol fliggetlendl — végeznénk adatkezelést, felismerjiik, hogy az a hasznalatra nem
a megfeleld jogalap; j

e Amennyiben a személyes adat kezeléséhez egy altalunk nyujtott szolgaltatas el6feltételeként
hozzdjaruldst kériink, az nem opcionalisan adandd és a hozzdjarulds nem megfelels;

e Ahol a jogviszonyban nem egyenrangu felek allnak, példaul munkavallalok esetén.
7.1.3 INFORMACIO SZOLGALTATAS

Amennyiben személyes adatot kdzvetlenll a természetes személytél szerziink (példdul hozzdjdrulds
formdjdban, munkavdllaléktdl, irdsbeli anyagok és/vagy elektronikus formdtum alapjdn (példdul
honlap formanyomtatvdnyok, hirlevelek, emailek, stb.)), az alabbi informacidkat minden esetben
kézoljik, hozzdjaruld/vagy adatkezelési nyilatkozat formajaban: -

e Az adatkezel§ azonositdsat és kapcsolattartdsi adatait és amennyiben alkalmazandd, az
adatkezel6 képviselGjének azonositasat és kapcsolattartasi adatait.

e Az adatvédelmi tisztvisel6nk kapcsolattartasi adatait.
e Aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo adatkezelés célja(i)t.
e Az adatkezelés jogalapjét.

e Amennyiben az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja alapjan torténik, ,az
adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges”, a jogos érdek részletezését.

e A személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoridit (amennyiben alkalmazandd).

e Adott esetben annak tényét, hogy a TKA harmadik orszégba vagy nemzetkozi szervezet részére
kivdnja tovabbitani a személyes adatokat, tovdbbd az Eurdpai Bizottséag megfelelGségi
hatdrozatdanak megléte vagy annak hianya.

o amennyiben TKA az Eurdpai Bizottsag megfelel6ségi hatdrozata hidnydban harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
a TKA altal eszkodzolt megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlését, valamint az azok
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masolatanak megszerzésére szolgdlé modokra vagy az azok elérhet&ségére vald
hivatkozast

A személyes adatok taroldsianak idGtartamat, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozdsanak szempontjait.

e Az érintett azon jogat, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzéférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogérdl.

e A 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjén alapuld
adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban térténd visszavonasdhoz vald jogot,
amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszer(iségét.

o A feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogat.

e Azt hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.

o A 22, cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal tényét, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra
vonatkozéan érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel bir.

A fenti informaciot az érintett szamara az adat gy(jtésének id6pontjaban kell rendelkezésre bocsatani
és a hozzdjaruldasra vonatkozd nyilvdntartdsokat a hozzdjdrulds megaddsatdl szamitott 6 éves
id6tartamig kell megtartani és tarolni, kivéve, amennyiben jogi kovetelmény irja elé a hosszabb ideig
torténd tarolast.

7.2 ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Az Adatkezelési Nyilatkozat az Adatvédelmi Szabalyzattol eltérd, és az Adatkezelési Nyilatkozat a
természetes személyek szdmdra személyes adataik gy(jtésekor (vagy az adat kézvetlen
megszerzésekor meglévé legkordbbi lehetdség alkalmdval) keriil ataddsra. Az Adatkezelési Nyilatkozat
tartalmazza a GDPR 13 és 14. cikkei (a jelen szabalyzat 8.1.3. pontjdt) szerinti kdvetelményeket és a
‘természetes személyek szamara tartalmazza a sziikséges és jogi informdciokat arrol, hogy hogyan,
miért és mikor kezeljiik adataikat, valamint jogaikat és kotelezettségeiket.

Az Adatkezelési Nyilatkozatot ugy alkottuk meg, hogy a koz szdmdra nyilatkozzunk arrél, hogy TKA
miként tartalmazza az adatvédelmi elveket az altalunk kezelt adatok tekintetében. Az Adatkezelési
Nyilatkozat minden természetes személy szamara atadasra keriil, akinek adatat kezeljitk (példdul
tigyfeleknek, munkavdllaloknak, harmadik feleknek, stb.) és csak a természetes személyre vonatkozd
specifikus, valamint a jogszabdly &ltal megkovetelt informdciét tartalmazza. Az Adatkezelési
Nyilatkozat kénnyen hozzaférhetd, olvashatd, zsargon mentes és - az adatgy(ijtés formajatol fuggden
- tobb formaban elérheté dokumentum: -

Olyan esetekben, amikor a személyes adat megszerzését és kezelését hozzdjdrulds alapjin végezziik,
biztositjuk, hogy : -
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e A hozzajarulas kérése érthetéen és jol lathatdan jelezve van;

e Megkérjiik a természetes személyeket arra, hogy megerdsitéleg adjdk beleegyezésiiket;
e Elegendd informdciot adunk nekik hogy megalapozott dontést hozzanak;

e Elmagyarazzuk az adatok hasznalatanak kiilonb6z6 médozatait;

e Erthet6 és egyszeri modot biztositunk szdmukra arra, hogy jelezzék beleegyezésiiket a
kiillénb6z6 tipust adatkezelésekkel kapcsolatban.

7.3 NEM AZ ERINTETTOL SZARMAZO SZEMELYES ADAT

Olyan esetekben, ahol TKA olyan személyes,adatot szerez meg és/vagy kezel, amely kézvetleniil nem
az érintett altal szarmazik, TKA biztositja, hogy a jelen szabdlyzat 9.1.1 pontjaban jelzett informacio az
érintett szamadra a személyes adat megszerzésétél szamitott 30 napon belll atadasra keriil (kivéve,
arrdl térténd tdjékoztatds esetén, hogy a személyes adat jogszabdlyi vagy szerzGdéses kévetelmény).

Az érintett szamdra a 8.1.3 pont szerint szolgadltatott informdcion feliil, szintén tdajékoztatdast adunk
az alabbiakrdél: -

e A személyes adatok kategoridirdl;
e A személyes adat szérmazdsanak forrdsarol és hogy az a kbéz szamara elérhetd forrasbol
szarmazik-e.

Az informaciét legkésdbb az elsé kommunikacio vagy kozlés megtételekor kell k6zéIni, amennyiben a
szemeélyes adatot az érintettel torténd kommunikacidra hasznadljak, vagy mas cimzettel térténé kozlés
valészinlsithet6. Amennyiben a TKA a tovdbbiakban barmely személyes adatot az eredetileg
megszerzettdl eltérd célra kivan kezelni, a kezelést megel6z6en ezen szandékot jelezziik az érintettnek
és amennyiben alkalmazandd, kizarélag hozzajarulasa alapjan kezeljik.

Mindamellett hogy a jelen szabdlyzat 8.1.3. pontja szerint szolgdltatott informdcié szolgéltatasakor
kovetjiik a legjobb gyakorlatokat, fenritartjuk magunknak a jogot hogy nem adunk tdjékoztatast az
érintettnek, amennyiben:

e Mar rendelkezésére 3ll az informacio, és bizonyitani tudjuk az informécio korabbi atvételét;
e Az informacio szolgéltatasa lehetetlennek bizonyul és/vagy ardnytalan firadozast jelentene;

e Az adatszerzés vagy -kozlés szabdlyait a TKA-ra nézve kotelez6 unids vagy tagallami jog
kifejezetten tartalmazza és megfelel§ intézkedéseket biztosit az érintett jogi érdekének
védelmére;

e Amennyiben a személyes adat bizalmas jellegli marad az uniés vagy tagallami jog szerinti
szakmai titoktartdsi szabdlyoknak megfelelen, ideértve a torvényes titoktartdsi
kotelezettséget. i

1.3, A MUNKAVALLALO SZEMELYES ADATA

A GDPR irdanymutatds szerint nem hasznaljuk a hozzédjaruldst a munkavallalé személyes adata
megszerzésének vagy kezelésének jogalapjaként. A kapcsolédd szabalyzatainkat folyamatosan
frissitjiik annak biztositasara, hogy munkavallaléink megkapjak a megfeleld informacidkat és tisztaban
legyenek azzal, hogy hogyan és miért kezeljuk adataikat.
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7.4 A HOZZAFERESHEZ VALG JOG

Megfelels intézkedéseket biztositottunk annak érdekében, hogy az érintettek adatkezelése a 13 és 14.
cikkek szerinti informéacié szolgéltatas és a 15, 22 és 34 cikkek (egyiittesen: az Erintettek Jogai) szerint
torténé kommunikécié soran téméren, atlathatdan, érthetéen és kbnnyen hozzaférheté formdban,
tiszta és egyértelm(i nyelvezettel elldtva keriiljon kibocsatasra. Ezen informaciot dijmentesen, irasban,
vagy mas, az érintett dltal engedélyezett formaban, az érintett azonositdsanak el6zetes ellendrzése
mellett bocsétjuk rendelkezésre (példdul széban vagy elektronikus dton).

Az érintett szamara az informaciot a lehet6 leghamarabb, de a kérelem atvételétdl szamitott legfeljebb
30 napos id6tartamon belll kell szolgaltatni. Ahol az informdcid visszakeresése vagy szolgaltatdsa
killonosen bonyolult vagy érvényes késedelem indokolja, - amennyiben szlikséges -, a hatdrid& tovabbi
két hédnappal meghosszabbithato. Azonban ez csak kiilonleges kdrilmények esetén lehetséges és az
érintettet a visszakeresési eljards alatt fellépé barmely késedelemrdl vagy a késedelem okardl
folyamatosan, irasban tajékoztatni kell.

Azon esetekben, amikor nem felellink meg az adatszolgaltatasi kérésnek, az érintettet tajékoztatni kell
30 napon beliil az elutasitds okardl valamint arrél, hogy panaszt nyujthat be a Feliigyeleti Szervnek.

A részletes szabalyokat a TKA Informatikai szabalyzata tartalmazza.
7.4.1 Az ERINTETTEK HOZZAFERESI KERESE
Amennyiben az érintett annak igazoldsara kér minket, hogy vele kapcsolatban személyes adatdt
megszereztiik vagy kezeljiik és hozzdférést kér ezen adatokhoz; az aldbbiakrdl tajékoztatjuk: -
e Az adatkezelés céljai;

e Az érintett személyes adatok kategoriai;

e Azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak;

e Ha az adatot harmadik orszagbeli cimzettekkel, illetve a nemzetkozi szervezetekkel kozolték
vagy fogjak kézélni, a megfelel§ garanciak megjeldlése; '

e Adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;

e Az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

e Avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e Ha a TKA személyes adatokat nem az érintettdl gydjtotte, a forrdsukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

e Az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhaté kévetkezményekkel
jar. 3
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